
台灣神學研究學院/台灣神學院
宿舍保證金退還作業流程

搬遷日1

清掃整理住房、
申請單記錄電表度數

單身宿舍
(窗口：學務處佩嫻)

男寮 女新寮女舊寮

夫婦宿舍
(窗口：總務處詩婷)

24寮 白宮 男寮3樓夫婦

申請單給寮長簽名確認

至聯合辦公室
索取宿舍保證金退還申請單

(單身、夫婦)

男寮/女舊寮、新寮

鑰匙、申請單→學務處

清掃整理住房

1. 申請單→通知總
務處抄電表、水
費

2. 鑰匙→總務處

3樓夫婦
申請單抄寫電表度
數後，給寮長簽名
確認

總務處計算電費，
費用自宿舍保證金扣除2

24寮/白宮
申請單給寮長簽名

申請單、房間鑰匙
→總務處

退還保證金3

(現金/匯款)

說明：

1. 當年度訂定之清空日為搬遷日；申請7月份住宿者則延至7月底。

2. 電費自宿舍保證金扣除，如有不足額總務處再作通知補繳差額。

3. 匯款方式請提供申請人之存摺影本，若為跨行(含郵局)轉帳，需自付手續費。

總務處計算電費，
費用自宿舍保證金扣除2

退還保證金3

(現金/匯款)

修訂日期：2022年10月7日

★注意★
單身宿舍：遷出前1-2天通
知寮長，以辦理退宿流程。

夫婦宿舍：遷出前1周通知
總務處，約定設備清點及抄
電表時間。


