
禮拜堂借用流程 

 

1. 請先至學校網站個人專區確認學校場地借用系統內場地借用情形  

 

2. 逕洽教會音樂組/音碩助理確認。 

 

3. 確認時段可借用後，請 EMAIL聯繫各組/單位助理，由各組/單位助理協助借用 。 

 

4. 完成禮拜堂借用申請，可於本校辦公時間（8：00－17：00）    

   至聯合辦公室櫃台借用音控室鑰匙； 

   夜間使用請於下午 5：00前借用，於隔日上午 8：30前歸還，遇假順延。 

  （夜間使用請留意音控室鑰匙借用時間，勿過早借用影響到他人使用。） 


