
台灣神學研究學院─網路預先選課操作說明 
1. 校本部學生請進入學校網站首頁，點選左側「校務行政資訊系統」，再點選「校務系統」 

 

 

 



2.進入校務系統網頁，請輸入「帳號(學號)」與「密碼」，按『確定送出』。 

 初次登入者密碼請輸入身份證字號後四碼或學號後四碼，登入後請記得修改預設密碼。 

 非 IE 瀏覽器使用者請依網頁下面說明安裝 IE Tab。 

 

3.查詢選課 

(1)點選右上方『顯示選單』，左側選單出現。 

(2)請點選左側選單『選課作業』─『學生網路選課』─『線上選課查詢』。 

 
(3) 視窗會列出學生目前所選課程表格、總學分數及包含旁聽課程總學分數。 



4.網路預先選課：登入校務系統後，請點選左側選單『選課作業』─『學生網路選課』─『線上加退選』。 

 

 

 

5.進入線上加退選作業，教務處已將本班必修課程預先轉入，列在下表已選課表格中，並註明已選課之

總學分數及包含旁聽課程之學分數。 

 預轉入之本班必修課程不可退選；有特殊需要變更的同學請至教務處詢問。 

 

 

 



6.查詢課程資料 

(1)下拉一般課程中系所班級清單，點選欲選修之「開課系所」及「班級」後，按『查詢』。 

(2)上表欲加選課表格會列出該系所班級所開課程清單、開課資訊及課程大綱。 

(3)點選「科目名稱」或教學綱要中『查看』，可查看課程大綱。 

(4)在欲加選課表格下方會列出學生可修課最高學分數及最低學分數。 

 神學研究道學碩士班一年級必修課程放在「神研道碩一」班級中；基督教研究道學碩士班一年級必

修課程放在「基研道碩一」班級中；選修課程放在「神研道碩(全)」及「基研道碩(全)」班級中 
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7.加選課程 

(1)在上表欲加選課表格之左方第二欄「加選」列，勾選欲加選之課程。 

(2)點選左上角「加選」鍵。 

(3)加選之課程會列入下表已選課表格中，並新增總學分數。 

 若課程與已選修課程衝堂，或已修過、已抵免、額滿之課程，或學生未符合選修此課程之限制條件，

或學生總學分數超過可修最高學分時，將無法加選課程。 

 請謹慎選課，若該課程剛好在開課人數下限時，將無法退選課程。 
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8.旁聽課程 

(1)在上表欲加選課表格最左第一欄旁聽列，勾選欲旁聽之課程，右側加選會一併勾選。 

(2)點選左上角「加選」鍵。 

(3)旁聽課程會列入下方已選課表格，並註記「*」表示旁聽課程。旁聽課程不列入總學分數「一般課程」

中，但會統計在「包含旁聽課程」學分數中。 

 最多可旁聽兩門課程。 

 旁聽課程若想改為選修，請先取消旁聽課程後，再重新選修課程。 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 



9.退選課程、取消旁聽課程 

(1)在下表已選課表格中，欲退選或取消旁聽之課程左側退選列，勾選欲退選或取消旁聽之課程。 

(2)點選左上角「退選」鍵。  

(3)退選結果視窗將顯示「退選成功」或「不可退選」。若退選成功，所退選或旁聽課程將不再列入已選

課表格中。 

 本班必修課程無法退選；選修課程若選課人數在開課人數下限時也無法退選。 
 

 

 
 

    

10.恭喜你完成本學期預選課程！ 

請記得再次至「線上選課查詢」， 

確認你所預選之課程為正式選課，或者是旁聽。 
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