台灣神學研究學院 數位教材 服務申請表附件三

1.為幫助學院教師教材數位化，遠距教學中心提供三種服務方案協助教師上手，如有興趣之教師，歡迎預約。
2.服務範圍:服務以本校專任教師於本校所任課的教材內容為限，計畫、衛教、演講等其他所需之教材，恕不受理。
3.作業時間依遠距中心當時業務量及教師申請教材內容量而定，並與教師協調作業時間。為維持服務品質，無法申請「急件」請見諒。
	申 請 者 基 本 資 料

	教師姓名
	
	申請日期
	108年  月  日

	教師員工
編號
	
	申請編號
	(本欄由遠距教學中心填)
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所別
	□神學研究所  □基督教研究所
	Email
	

	
	
	聯絡電話
	

	課程名稱
	
	預計開設學期
	      學年度      學期

	申 請 服 務 項 目

	服務說明
	共同需知:
1.教學、錄影的執行日期將依據場所可借用的時間與教師協調。且因人力有限，同一時
段只能支援一位教師，故教師安排的時段與其他教師重疊時，將以開課與收件順序為優
先作安排。
2.拍攝前，中心將會寄出拍攝場所通知、攝影前注意事項、拍攝流程表，提供教師快速
熟悉當天錄影流程。

	
	選擇PPT錄影的教師：
1.教師需先自行準備預錄授課的PPT，作為本次教學預錄用。
2.教學場所將會另行通知，因考量到收音問題，將以遠距辦公室內教學為主。
3.如教師有自己的筆電、錄影、收音器材等，可一同帶來現場測試是否合適。
4.中心助理確認現場實錄成品後，教師即可開始一人完成依據數位輔助課程所提出的課
程錄影。(教育部授課時數規定，每節需有至少40分鐘的數位影音教學影片)。

	
	選擇綠幕錄影/一般錄影的教師：
1.拍攝前一個月，教師需先提供整理後的講稿或PPT，中心助理將依據提供內容製作成拍
攝流程表與影片素材，並事前與教師討論相關細節。
2.拍攝方式，將根據拍攝流程表安排分段拍攝，以利中心快速進行剪輯作業。

	
	選擇課堂側錄的教師：
  1.109年第一學期開設的課程，已於108年第一學期開設，可於108年第一學期申請此
  方案預先完成課堂側錄。
2.若預計於109年第二學期開設的課程，預計於108年第二學期開設，可於108年第二
學期申請。

	↓請從方案A~C擇一。

	服務內容
	方案
	項目
	內容
	預約日期

	
	□方案A
將PPT透過配音的方式，提供給學生在無教師的狀態下也能學習
	PPT
錄影
	教學2小時
	1.建立適合的錄影環境(燈光)。
2.介紹收音設備。
3.介紹如何透過PPT完成錄影與螢幕錄製。
4.現場挑戰實錄。
	108年
  月  日




	服務內容
	方案
	項目
	內容
	預約日期

	
	□方案B
除PPT外，也包含將教師的授課內容錄影保存
	PPT
錄影
	教學2小時
	1.建立適合的錄影環境(燈光)。
2.介紹收音設備。
3.介紹如何透過PPT完成錄影與螢幕錄製。
4.現場挑戰實錄。
	108年
  月  日

	
	
	錄影
(可複選)
	□
一般
錄影
(可複選)
	□中心協助錄影；
  學分*1單元*1.5~2小時
=  小時
	※適合的教師：需要白板或在安靜環境下進行錄影授課的教師。
	108年
  月  日

	
	
	
	
	□教學1小時
	1.建立適合的錄影環境(燈光)。
2.介紹收音設備。
3.規劃拍攝腳本。
4.現場挑戰實錄。
※適合的教師：未來想嘗試自己拍影片發展線上課程的教師，例如:Youtuber。 
	108年
  月  日

	
	
	
	□
課堂
側錄
(限開課時段為109年第一學期後的申請)
	中心協助錄影；
  學分*1單元
=  小時
	1.將根據開課時間現場跟課錄製。由於此為現場收錄，故部分噪音將造成收音效果不佳，如經剪輯後仍無法避免上述狀況，經判斷會影響學生學習後，教師仍需另行錄製缺漏的部分。
2.以數位輔助教材填寫之1~2堂課之時段為主。
※適合的教師：限開課時間為109年第一學期後的課程，並將108年第一、二學期的錄製內容作為預錄儲備。
	108年
  月  日
、
  月  日

	
	
	
	影片剪輯
	中心協助剪輯
	因影片剪輯後會少於實際錄影時數，若中心實際製作後少於規範時數，需請教師另行透過PPT錄影其他內容補足時數。
	影片製作需達3~4週，中心將視業務量調整作業時間。

	
	□方案C
除PPT外，也包含將教師的授課內容錄影保存，而綠幕錄影則提供校內的虛擬攝影棚做拍攝，讓影片呈現形式更豐富
	PPT錄影
	教學2小時
	1.建立適合的錄影環境(燈光)。
2.介紹收音設備。
3.介紹如何透過PPT完成錄影與螢幕錄製。
4.現場挑戰實錄。
	108年
  月  日

	
	
	錄影
(可複選)
	□
一般
錄影
(可複選)
	□中心協助錄影；
  學分*1單元*1.5~2小時
=  小時
	※適合的教師：需要白板或在安靜環境下進行錄影授課的教師。
	108年
  月  日

	
	
	
	
	□教學1小時
	1.建立適合的錄影環境(燈光)。
2.介紹收音設備。
3.規劃拍攝腳本。
4.現場挑戰實錄。
※適合的教師：未來想嘗試自己拍影片發展線上課程的教師，例如:Youtuber。 
	108年
  月  日

	
	
	
	□
課堂
側錄
(限開課時段為109年第一學期後的申請)
	中心協助錄影；
  學分*1單元
=  小時
	1.將根據開課時間現場跟課錄製。由於此為現場收錄，故部分噪音將造成收音效果不佳，如經剪輯後仍無法避免上述狀況，經判斷會影響學生學習後，教師仍需另行錄製缺漏的部分。
2.以數位輔助教材填寫之1~2堂課之時段為主。
※適合的教師：限開課時間為109年第一學期後的課程，並將108年第一、二學期的錄製內容作為預錄儲備。
	108年
  月  日
、
  月  日

	
	
	
	綠幕錄影
	中心協助錄影(片長限20分鐘)；拍攝1.5小時。
	1.拍攝地點為心輔室，因場地需提前預約，接受後恕不任意更改時間。
※適合的教師：未來想嘗試拍影片發展線上課程的教師，例如:Youtuber。
※適合的應用範圍：課程介紹、課程總結。
	108年
  月  日

	
	
	
	影片剪輯
	中心協助剪輯
	因影片剪輯後會少於實際錄影時數，若中心實際製作後少於規範時數，需請教師另行透過PPT錄影其他內容補足時數。
	影片製作需達3~4週，中心將視業務量調整作業時間。

	遠距中心
服務
預約日期
	1.因影片製作需3~4週的時間，故當月份只開放一至兩回綠幕錄影與一般錄影，以利申
請數位輔助教學課程之教師能在課堂開始前收到完成影片，並提供學生使用。
2.若申請量已超過中心負荷的人力，將停止相關服務，僅提供諮詢或教學服務。
3.服務皆採採預約制，不接受急件，如造成不便，盡情見諒。預約順序以開課與收件日
期為優先安排。
4.中心服務時段：08:30~12:00、13:30~16:30。
5.中心服務開放日期一覽表(依中心網頁即時公告為主)：
	執行期間
	中心服務開放日期
	是否開放預約

	2019年6月
	全天：6/24~6/27
	開放

	2019年7月
	全天：7/1~7/4、7/9~7/11、7/15~7/18、7/22~7/25、7/29~7/31
	開放

	2019年8月
	全天：8/1、8/5
下午：8/12~8/15、8/19~8/22、8/26~29
	開放

	2019年9月
(暫定)
	全天：9/2~9/5、9/9~9/12、9/16~9/20、9/23~9/27、9/30
	開放

	2019年10月
(暫定)
	全天：10/1~10/4、10/7~10/9、10/14~10/18、10/21~10/25、10/28~10/31
	開放

	2019年11月
(暫定)
	全天：11/1、11/4~11/8、11/11~11/15、11/18~11/20、11/25~11/29
	開放

	2019年12月
(暫定)
	全天：12/2~12/6、12/9~12/13、12/16~12/20、12/23~12/27、12/30、12/31
	開放

	2020年1月
(暫定)
	全天：1/2、1/3、1/6~1/10、1/13~1/17、1/20~1/23、1/30、1/31
	開放




	教師
需求說明
	

	場地借用
(此項目僅提供給教師PPT錄影時用)
	□無

	
	□有，需要借用遠距辦公室進行錄影。
申請日期108年  月  日，時段  :  ~  :  、  月  日，時段  :  ~  :  、  月  日，時段  :  ~  :  。

	
必繳附件
	方案
	錄影前
	錄影後

	
	A方案
	無
	[bookmark: _GoBack]□3個單元的PowerPoint檔(每單元至少14張投影片，錄影、錄音內容，成品由教師製作)。
□補充講義或其他教材。
□2次教學活動互動紀錄(作業、議題討論、測驗、師生互動紀錄/教師回應或學習評量等皆屬之)，需採取數位化形式繳交。

	
	B、C方案
	不含課堂側錄
	□整理後的講稿或PPT
	□3個單元的PowerPoint檔(每單元至少14張投影片，其中2個單元的錄影、錄音內容成品由教師製作)。
□補充講義或其他教材。
□2次教學活動互動紀錄(作業、議題討論、測驗、師生互動紀錄/教師回應或學習評量等皆屬之)，需採取數位化形式繳交。
※1支影片(成品由中心協助製作)。

	
	
	含課堂側錄
(限開課時段為109年第一學期後的申請)
	
	□3個單元的PowerPoint檔(每單元至少14張投影片，其中1個單元的錄影、錄音內容成品由教師製作)。
□補充講義或其他教材。
□2次教學活動互動紀錄(作業、議題討論、測驗、師生互動紀錄/教師回應或學習評量等皆屬之)，需採取數位化形式繳交。
※2支影片(成品由中心協助製作)。

	簽 核 欄

	申請人
	遠距教學中心
承辦人
	遠距教學中心
主任

	


年  月  日
	


年  月  日
	


年  月  日

	備 註
	



